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Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) für 2024
Beschreibung
Du träumst groß? Willst was machen – mit Sinn, mit Stil, mit eigenen Ideen? Im
Team was erreichen, die Welt mitgestalten & verbessern? Wir brauchen Dich, als
echter Macker! Deine Träume wollen wir umsetzen & so unsere gemeinsame
Zukunft neu schaffen. Bist Du dabei?

Leistungen der Anstellung
Das gibt’s nur für Dich:

Wir feiern & belohnen Deine Erfolge, ob groß oder klein
Spannende Azubi-Events gibt’s bei uns regelmäßig
Deine Ausbildung kannst du sogar in Teilzeit machen
Bei uns gibt’s mehr Knete, sogar über Tarif
Deine Noten sind dufte? Dann verkürz doch & starte schneller durch!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
So sieht Dein Alltag bei uns aus:

Du wirkst in allen Verwaltungsabteilungen mit, z. B. Buchhaltung,
Personal, Einkauf
Statistiken, Protokolle & Präsentation erstellst du mit den MS-Office-
Programmen
Du kümmerst Dich um Schreiben, Mails & Anrufe
Bei Projektaufgaben stehst Du uns mit Deinen Ideen &
Organisationstalent zur Seite
Du bearbeitest Aufträge & Rechnungen

Qualifikationen / Anforderungen
Das steckt in Dir:

Du bist ein waschechtes Organisationstalent
Am Computer zu Arbeiten ist genau Dein Ding
Du liebst es mit anderen zu Arbeiten & Teil eines Teams zu sein
Du arbeitest gerne mit Menschen & stehst gerne mit Rat & Tat zur Seite

Kontakte
Mack dein eigenes Ding! Wir freuen uns, Dich endlich kennenzulernen.

Klick auf den Button „Ich will ein Macker werden“ & werde ein echter
Macker!

Wir kümmern uns schnellstmöglich um Deine Bewerbung. Wenn Du Fragen hast,
kannst Du Dich auch gerne direkt bei uns melden!

Arbeitgeber
Handwerksbäckerei Mack GmbH &
CO. KG

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.09.2023

Arbeitsort
Baiershofenerstr. 6, 73463,
Westhausen, Baden-Württemberg,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
18. November 2021
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